
                                                                                         
 

Mitarbeiter/in Bauadministration 20-40% 

 

Suchst du einen Arbeitsplatz, an dem du deine Fähigkeiten weiterentwickeln, spannende Projekte 

umsetzen und in einem grossartigen Team arbeiten kannst? Möchtest du aktiv mitgestalten, wie 

Räume aussehen, in denen Menschen leben und arbeiten? Dann passt du perfekt zu uns – vielleicht 

bist genau du die Person, die wir suchen! 

 

Bei Bautakt AG dreht sich alles um Architektur und Bauleitung. Wir schaffen durchdachte, ästhetische und 

funktionale Räume – mit einem Blick fürs Detail. Wir sind kein riesiger Konzern, in dem du nur ein kleines 

Rädchen im Getriebe bist – bei uns zählen deine Ideen, deine Kreativität und dein Engagement. 

 

Interessiert? Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen!  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

Dein Profil 

● Kaufmännische Ausbildung 

● Branchenerfahrung in Architektur- oder Ingenieurbüros sowie Kenntnisse der Projektabläufe in 

der Baubranche 

● Hilfsbereitschaft und selbständiges, sorgfältiges Arbeiten 

● Gute Anwenderkenntnisse in den MS-Office-Applikationen, Anwenderkenntnisse in Messerli 

● Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, gute Kenntnissen weiterer 

Landessprachen sind von Vorteil 

 

Das macht unser Unternehmen attraktiv 

● Flache Hierarchie 

● Fortschrittliche und attraktive Anstellungsbedingungen  

● Interne Aufstiegschancen 

 

 

Haben wir Dein Interesse geweckt? 

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung an info@bautakt.ch. 


